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Le fichier des abonnements



Quel genre  de fichier?

Il s’agit  EXCLUSIVEMENT d’un 
fichier EXCEL

 Qui comporte huit (8) colonnes

 Dans chaque cellule, les données sont alignées à 
GAUCHE



Comment se présente le fichier?

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

54 AFFFF kkkk nnnnn 33 A 5620 Flor

L’ordre des colonnes doit être respecté



D A N S  L A  1  E R  C O L O N N E  « R E F _ C I E »

 L E  N °  D E  V O T R E  C O M P A G N I E .

 C E  N °  E S T  I N D I S P E N S A B L E   A F I N  D E  B I E N   
C O M P T A B I L I S E R  L ’ A B O N N É  P O U R  V O T R E  
C O M P A G N I E .

 D A N S  L A  2 E M E  C O L O N N E  « N O M _ A B »

 L E  N O M  D E  L ’ A B O N N É

 U N  N O M  E S T  O B L I G A T O I R E

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

1 2



D A N S  L A  3 E M E  C O L O N N E  « P R E N O M _ A B »

 L E  P R É N O M  D E  L ’ A B O N N É

  

 D A N S  L A  4 E M E  C O L O N N E  « R U E _ A B »

 L ’ A D R E S S E  D E  L ’ A B O N N É

 P R É C I S E Z  :  R U E  ,  A V E N U E ,  B O U L E V A R D ,  P L A C E ,  
R O U T E ,  S E N T I E R …

 C E T T E  D O N N É E  E S T  I N D I S P E N S A B L E ! ! !

  

 

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

1 2 3 4



D A N S  L A  5 E M E  C O L O N N E  « N U M _ A B »

 L E  N U M É R O  C O M P L E T  D E  L ’ A B O N N É

  E X  6 ;  1 8  A ;  1 2 6 B T E  3 ;  4 2 / 2 1 …

  L ’ A B S E N C E  D E  C E T T E  D O N N É E  E M P Ê C H E  
 L ’ E X P É D I T I O N

 D A N S  L A  6 E M E  C O L O N N E  « C O D E P O S T A L _ A B »

 L E  C O D E  P O S T A L  B E L G E  D U  D O M I C I L E  D E  
L ’ A B O N N É .  

   

 

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

1 2 3 4 5 6



D A N S  L A  7 E M E  C O L O N N E  « L O C A L I T E B E L _ A B »

 L A  L O C A L I T É  B E L G E  D U  D O M I C I L E  D E  L ’ A B O N N É

  

  L ’ A B S E N C E  D E  C E T T E  D O N N É E  E M P Ê C H E  
 L ’ E X P É D I T I O N

R E M A R Q U E :   L E S  C O L O N N E S  6 E T  7  S O N T  U T I L I S É E S  

E X C L U S I V E M E N T  P O U R  U N E  A D R E S S E  E N  B E L G I Q U E  

   

 

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

1 2 3 4 5 6 7



D A N S  L A  8 E M E  C O L O N N E  « L O C A E T R A N _ A B »

 L A  L O C A L I T É  É T R A N G È R E  D U  D O M I C I L E  D E  
L ’ A B O N N É   

R E M A R Q U E :   D A N S  C E  C A S ,  L E S  C O L O N N E S  6 E T7   S E R O N T  

L A I S S É E S  V I D E S .

L A  F O R M E  U T I L I S É E  P O U R  U N E  A D R E S S E  À  L ’ É T R A N G E R

S E R A :

I N D I C A T I F  D U  P A Y S ,  T I R E T ,  C O D E  P O S T A L  , L O C A L I T É  

 

E X :    F R - 7 6 4 6 0  L E  T R I P O R T          C H - 1 9 3 0  M A R T I G N Y  
  

 

REF_Cie NOM_AB PRENOM_AB RUE_AB NUM_AB CODEPOSTAL_AB LOCALITEBEL_AB LOCAETRAN_AB

1 2 3 4 5 6 7 8



Où envoyer le fichier?

 A l’adresse:

lemarcheur.abonnement@armfesm.be

EXCLUSIVEMENT!!!



Quand envoyer un fichier?

 Le plus tôt possible,

 Cela permet aux abonnés de recevoir leur revue lors de sa 
parution.

 Dès que vous avez plusieurs abonnés.

 Au plus tard:

 Le 01 avril pour l’expédition d’avril.

 Le 01 juin pour l’expédition  de juin.

• Le 01 septembre pour l’expédition de septembre.

 Le 01 décembre pour la dernière expédition de l’année.



REMARQUES   IMPORTANTES

 Respectez l’ordre des colonnes et n’en ajoutez pas

 Si vous envoyez plusieurs fichiers, ne jamais 
compléter un fichier précédemment rentré

 Risque de doublon

 Versez le montant se rapportant au fichier envoyé

 L’expédition n’est possible qu’après la réception de celui-ci

 Sur le compte:  BE74 2600 0593 0207



Des questions complémentaires?

Contactez-nous 

Le service abonnements vous remercie pour votre attention.

lemarcheur.abonnement@armfesm.be
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